SVEUCILISTE U SPLITU UNIVERSITY OF SPLIT
1 FAKULTET GRADEVINARSTVA, FACULTY OF CIVIL ENGINEERING,
| ARHITEKTURE | GEODEZIJE ARCHITECTURE AND GEODESY
Klasa: 432-01/22-01/0001

Urbroj: 2181-208-22-0002 (253)
Split, 1. lipnja 2022.

Na temelju Clanka 55. Statuta Fakulteta gradevinarstva, arhitekture i geodezije u Splitu, a u vezi s
odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine" broj 111/18) i Uredbe o sastavljanju i
predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje3taja o primjeni fiskalnih pravila ("Narodne novine" broj
95/19), Fakultetsko vijece je na svojoj elektroni¢koj sjednici odrzanoj 1. lipnja 2022. godine donijelo

IZMJENE | DOPUNE
Procedure stvaranja ugovornih obveza
Klasa: 432-01/22-01/0001; Urbroj: 2181-208-22-0001 (253) od 23. oZujka 2022.

(u daljnjem tekstu: Procedura)

Clanak 1.
Clanak 5. Procedure mijenja se i sada glasi:

»Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeZe postupku nabave sukladno odredbama
Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave ili Zakona o javnoj nabavi, tada se obveze stvaraju
po sljedecoj proceduri:

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA NABAVE do iznosa 3.000,00 kn bez PDV-a
(za gotovinsko placanje)

rbr. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1.1 Kreirati narudZzbenicu
i ucitati racun R1 kroz
Sustav Fakulteta te
poslati na provjeru
uskladenosti, ovjeru i

.. p odobrenje:

Podnosenje placenog i o .
. Zaposlenici — nositelji -neposredno nadredenoj .
R1racuna s N ; . i Odmah po nabavi
1. . . pojedinih poslova i osobi (ukoliko je

navodenjem mjesta ; e e i -y ; o roba, radova,
troska (projekt aktivnosti (odjeli, projekti | primjenjivo)-ovjerovitelj, usluga

projext, idr.) -voditelju racunovodstva- .

i sl o
glavarina isl.) ovjerovitelj,

-dekanu-odobravatelj

1.2 dostava izvornika
racuna R1u
racunovodstvo-ovjerenog
potpisom zaposlenika
NarudZbenica iracun R1

Odobrenje za isplatu . . .
s . ) p Dekan odobrenje/obijanje kroz | 3 dana od ovjere
naracun
Sustav Fakulteta
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Isplata na tekuéiracun Max. 2 df'ma nakon.
& iliiznimno gotovinska | Racunovodstvo Izvod banke ili isplatnica odobren/‘a dek‘?na :
isplata dostave izvornika
racuna R1
Il.  STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA NABAVE do iznosa 20.000,00 kn bez
PDV-a
rbr. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
NarudZbenicu kreirati u
Sustav Fakulteta i u istoj
ucitati ponudu te poslati
na provjeru uskladenosti,
Izrada prijedloga ovjeru i odobrenje:
ugovora/narudzZbenice | Zaposlenici — nositelji -neposredno nadredenoj | U najkracem
1. uz prilaganje ponude s | pojedinih poslova i osobi (ukoliko je mogucem roku,
navodenjem mjesta aktivnosti (odjeli, projekti | primjenjivo)-ovjerovitelj, | ovisno o roku
troska (projekt, idr.) -voditelj racunovodstva- | valjanosti ponude
glavarina i sl.) ovjerovitelj,
-zaposlenik osposobljen
za javnu nabavu i pravne
poslove-ovjerovitelj,
-dekan-odobravatelj
5. Sklapanje Dekan Odobrenje narudZbenice | u najkracem
ugovora/narudzbe ili ugovor mogucem roku*“.

Clanak 2.

Clanak 6. Procedure mijenja se i sada glasi:

»Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeZe postupku nabave sukladno odredbama
Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave ili Zakona o javnoj nabavi, tada se stvaranje obveza

provodi po sljedecoj proceduri:

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JEDNOSTAVNE NABAVE od iznosa 20.000,00
HRK bez PDV-a do iznosa 100.000,00 kn bez PDV-a
rbr. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Najkasnije do 1.
prosinca tekucée
;o - . R godine za potrebe
Zaposlenici — nositelji Pismeni prijedlog s )
. pripreme plana
, Prijedlog za nabavu pojedinih poslova i opisom po.trebne.nabave mabavedore
' roba, radova, usluga aktivnosti (odjeli, projekti | 5 nc:zvoden/?m m/esta' godine ili tijekom
idr) {roska (projekt, glavarina godiie g potrabe
st) izmjene plana
nabave tekuce
godine
Izrada prijedloga NarudZbenicu/ugovor
narudZbenice/ugovora | Zaposlenici — nositelji kreirati u Sustavu U najkracem
2. uz prilaganje ponude s | pojedinih poslova i Fakulteta i u istoj ucitati | moguéem roku,
navodenjem mjesta aktivnosti (odjeli, projekti | ponudu te je poslati na ovisno o roku
troska (projekt, idr.) provjeru uskladenosti, valjanosti ponude
glavarina i sl.) ovjeru i odobrenje:
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-neposredno nadredenoj
osobi (ukoliko je
primjenjivo)-ovjerovitelj,
-voditelj racunovodstva-
ovjerovitelj,
-zaposlenik osposobljen
za javnu nabavu i pravne
poslove -ovjerovitelj,
-dekan-odobravatelj
3 Sklapanje Dekan Odobrenje U najkracem
narudZbenice/ugovora narudZbenice/ugovora mogucem roku
Ugovor, narudzZbenica,
Zaposlenici — nositelji racun i ostala
I.) : ; / .. Razdoblje
4. Praceni . pojedinih poslova i dokumentacija (npr. . .
racenje realizacije . i 7o T w :  nm i Ispunjenja
aktivnosti (odjeli, projekti | otpremnica ili zapisnik o
; ; o i ugovorne obveze
idr.) primopredayji ili
preuzimanju i sl.)
1. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JEDNOSTAVNE ILI JAVNE NABAVE od
iznosa 100.000,00 HRK bez PDV-a i vise
rbr. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Najkasnije do 1.
Pismeni prijedlog s prasiicaliertie
Zaposlenici — nositelji . B - godine za potrebe
. i o ; opisom potrebne .
1. Prijedlog za nabavu pojedinih poslova i . pripreme plana
. R nabave s navodenjem L .
roba, radova, usluga aktivnosti (odjeli, . . . nabave iduce godine
L mjesta troska (projekt, e .
projektiidr.) . ili tijekom godine za
glavarina i sl.) .
potrebe izmjene plana
nabave tekuce godine
Za tehnicku
dokumentaciju -
strucne osobe unutar
Priprema tehnicke i Fakulteta i po potrebi
2. natjecajne vanjski strucnjaci; za Tehnicka i natjecajna minimalno mjesec
dokumentacije za natjecajnu dokumentacija dana prije objave
nabavu dokumentaciju —
zaposlenik osposobljen
za javnu nabavu i
pravne poslove
Uskladivanje i/ili
jucivanj j i osljednje
3 uihucivanja sty ie Voditelj racunovodstva | Financijski plan/ = /. ]V. P
’ plana nabave u .. o tromjesecje tekuce
; P u suradnji s Dekanom proracun .
financijski godine
plan/proracun
Dopis s prijedlogom i
Prijedlog za . ... | tehnickom
; Zaposlenici — nositelji ..
pokretanje postupka oiedinih poslova i dokumentacijom
4 nabave s navodenjem P /. .p o ucitati u Sustavu tijekom godine
. . . aktivnosti (odjeli, ) .
mjesta troska (projekt, cojeldi i di Fakulteta i poslati na
glavarina i sl.) Bl ’ provjeru uskladenosti,
ovjeru i odobrenje:
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-voditelj racunovodstva-
ovjerovitelj,
-zaposlenik osposobljen
za javnu nabavu i
pravne poslove -
ovjerovitelj,
-dekan-odobravatelj
Provjera je li prijedlog . . L
i sklEds 5 slana ovjeravanje/obijanje dana od zaprimania
5 . L Voditelj racunovodstva | nabave kroz Sustav 5 . P J
nabave i financijskim prijedloga
Fakulteta
planom
Provjera je li tehnicka j j jjanj ivis
jera j i Zaposienik seposablien ov;eravan/e/ob//an/e/“ na/w.se 15. danﬁ od
6 dokumentacija u . . povratak dokumentacije | zaprimanja prijedloga
. za javnu nabavu i ]
skladu s propisima o na doradu kroz Sustav za pokretanje
; 2 ; pravne poslove
javnoj nabavi Fakulteta postupka
odobrenje/obijanje
7 Odobrenje nabave Dekan nabave kroz Sustav 3 dana od ovjere
Fakulteta
Pokretanje postupka Odluk kretanj .. .
8. Jep p Dekan uka o pokretanju tijekom godine
nabave postupka
Ovlastene osobe .. . | odreden Zakonom o
. . . | Dokumentacija o nabavi | . . L.
) Provodenje postupka | Fakulteta za pripremu i . . javnoj nabavi i
g
— objava natjecaja - ..
nabave provedbu postupka B dokumentacijom o
ponude ponuditelja .
nabave nabavi
Dekan na temelju nakon odabira
Odabi ditelja ili jedl i . ipovoljnije
o aN/r p?nu itelja ili pr//e:! oga imenovanog | . . adabii na/pov_ j ' jeg
ponistenje postupka povjerenstva za e ponuditelja/nakon
. . Odluka o ponistenju .
nabave pripremu i provedbu utvrdivanja razloga za
postupka nabave ponistenje postupka
Ugovor kreirati u
Sustavu Fakulteta i
poslati ovjeru i
odobrenje:
Ured za istraZivanje i -zaposlenik-ovjerovitelj,
11, Izrada prijedloga razvoj, objedinjeno -neposredno nadredenoj | danom izvrsnosti
ugovora upravljanje istraZivacko | osobi (ukoliko je odluke o odabiru
razvojnim kapacitetima | primjenjivo)-ovjerovitelj,
-zaposlenik osposobljen
za javnu nabavu i
pravne poslove -
ovjerovitelj
12. Sklapanje ugovora o Ugovor o nabavi/okvirni | danom izvrsnosti
. Dekan ;
nabavi sporazum odluke o odabiru
Ugovor, narudZbenica,
Zapos!emc: - noszt.eljl racun i ostalg. Razdoblie
13, . L pojedinih poslova i dokumentacija (npr. . L
Pracenje realizacije . Sa i i . ispunjenja ugovorne
aktivnosti (odjeli, otpremnica ili zapisnik o obveze*
projekti i dr.) primopredaji ili '
preuzimanju isl.)

Clanak 3.
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Izmjene i dopune Procedure stupaju na snagu danom dono3enja, a objavit ¢e se na Oglasnoj ploci
Fakulteta i sluzbenoj internetskoj stranici Fakulteta.

Dekan:

prof. dr. sc. Nik3a Jajac
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