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Split, 28. veljate 2024.

Na temelju ¢lanka 57. Statuta Fakulteta gradevinarstva, arhitekture i geodezije u Splitu i Uredbe o
nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u javnim sluzbama, Fakultetsko vijece
na svojoj 5. redovitoj sjednici odrZanoj 28. veljae 2024. godine donijelo je

ODLUKU

0 Izmjeni i dopuni Pravilnika

o unutarnjem ustroju i ustroju radnih mjesta

1.  Usvaja se prijedlog izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem ustroju i ustroju radnih mjesta
Fakulteta gradevinarstva, arhitekture i geodezije u Splitu (u daljnjem tekstu: Pravilnik).

2. U clanku Pravilnika stavak koji glasi:
Radna mjesta koja se ne financiraju iz prorauna Sveucilista:

U Uredu za istraZivanje i razvoj, objedinjeno upravljanje istraZivacko razvojnim

kapacitetima dodaje se novo radno mjesto koje glasi:

1. Naziv radnog mjesta: sluzbenik, radno mjesto Il. vrste, viSi strucni referent za projekte.
Broj izvrsitelja: dva

Radno iskustvo: jedna godina

Potrebni uvjeti: zavrsen studij koji rezultira kvalifikacijom 6. razine prema Zakonu o
Hrvatskom kvalifikacijskom okviru, profil iz podrucja druStvenih ili humanistickih znanosti,
iskustvo vezano za prijave i provedbu projekata sufinanciranih iz EU sredstava, poznavanje
rada na racunalu, poznavanje engleskog jezika.

= Priprema natjeCajnu dokumentaciju vezano za projekte
= Prati projekte po fazama

= Evidentira izdana jamstava

* Izraduje draftove izlaznog racuna

» Vr3i praCenje naplate

* Izraduje narudZbenice za podugovaratelje

* |zraduje ugovore o autorskom honoraru

* lzraduje ugovore o djelu
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= Evidentirai arhivira autorske ugovore i ugovore o djelu

= Evidentira ugovore o ustupanju potraZivanja (cesija)

= Vodiregistar ugovora za potraZivanja (stru¢ni rad Fakulteta)

= VrSi Implemetiranje digitalnog e-ureda vezano za prafenje projekata i stru¢nog rada
Fakulteta

= Priprema i postavlja na fakultetske mreZne stranice materijale iz podrucja svoje
nadleZnosti

*= Obavljaidruge poslove koje mu povjere dekan, prodekani i voditelj Ureda za istrazivanje

i razvoj, objedinjeno upravljanje istraZivacko razvojnim kapacitetima.

Radna mjesta koja se ne financiraju iz proraCuna SveuciliSta:

Financijsko-materijalna sluzba (racunovodstvo):

1. Naziv poloZajnog radnog mjesta: sluZbenik, poloZaj Il. vrste, voditelj pododsjeka (visi
referent za obracun osobnih primanja i blagajnik)

Broj izvrSitelja: dva
Radno iskustvo: jedna godina na ra€unovodstvenim poslovima
Potrebni uvjeti: zavrsen studij ekonomskog profila koji rezultira

kvalifikacijom 6. razine prema HKO, odnosno njemu
izjednacen studij sukladno ¢lanku 120. Zakona o
znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju, poznavanje
rada na racunalu, poznavanje engleskog jezika
= Obracunava mjesecno place i primanja iz radnog odnosa na temelju primljenih izvjestaja,
rjeSenja i odluka
» Obracunava drugi dohodak — autorske honorare i ugovore o djelu
* Izraduje poreznaizvje$ca vezana za osobna primanja i drugi dohodak
»  Sastavlja statisticka izvje3¢a iz djelokruga svoga rada
= lzdaje potvrde o primanjima i godiSnje porezne kartice
= Skrbi o ¢uvanju cjelokupne dokumentacije o placéama
= Vr3iobraCun bolovanja i vodi racuna o refundaciji sredstava od Zavoda za zdravstveno
osiguranje
= VrSiobustave po kreditima i druge obustave sukladno propisima
= Obavlja sve poslove oko vodenja blagajne te odgovara za uredno i aZzurno obavljanje tih
poslova
= Vr3i gotovinske isplate i uplate te svakodnevno zakljucuje blagajnicki izvje3taj te ga
uskladuje s gotovinom u blagajni
= Obracunavaivrsiisplatu po putnim nalozima
*= Obracunava mjesecnu naknadu za prijevoz na posao i s posla
= lzraduje poreznaizvje$ca vezana za blagajnicko poslovanje
= Vr3i plaéanja vezana za isplate osobnih primanja
=  Priprema i postavlja na fakultetske mreZne stranice materijale iz podrucja svoje
nadleZnosti
=  Obavlja poslove racunovodstvenog administriranja projekata
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3.

= Obavljaidruge poslove koje mu povjere dekan, prodekani, voditelj financijsko-
materijalne sluzbe ili glavni tajnik Fakulteta

Izmjene i dopune Pravilnika stupit ¢e na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci i
WEB stranici Fakulteta.

Dekan:

izv. prof. dr. sc. Neno Tori¢

Odluka o izmjenama i dopuna Pravilnika je objavljena na oglasnoj ploci i WEB stranici Fakulteta
8. ozujka 2024. godine te je stupila na snagu 16. oZujka 2024. godine.

Glavna tajnica:

Sasa Deli¢, dipl.iur.

Dostaviti:
1. Upravno-pravna sluzba
2. Glavna tajnica
3. Pismohrana
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SASA DELIC

HR-77252120377

NENO TORIC

HR-34871519322
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