Kreiranje Zahtjeva

FGAG INFINITY SUSTAV — APPCRO BMS
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1. Pocetak rada

1.1. Prijava u sustav
Infinity sustavu pristupa se preko internetskog preglednika unosenjem internetske adrese
infinityecm.gradst.hr

Rad u sustavu zapocinje unosom korisni¢kih podataka u web obrasca za prijavu korisnika.

Korisnic¢ko ime je vasa e-mail adresa, a inicijalna lozinka je Fgag@1234!
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Inicijalnu lozinku obavezno promijenite!



1.2.  Promjena lozinke

Promjena lozinke vrsi se u Postavkama profila, kojima se pristupa klikom na korisni¢cko ime u desnom
gornjem kutu ekrana.

(@] ) https://infinityecm.gradsthr @ A Y E"n 5 2 e D a ¥ O m = T

APPCRO BMS © Predaci v QHratski & A @ Q Available  Mario Lipovac .

AC BMS jezgra
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Kaliterna, 10

Klikom na Postavke profila otvara se ekran na kojem se nalazi Promjena lozinke
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Promjena lozinke

Trenutna lozinka: [ ]

Obavezno.

Nova lozinka: [ ]

Unesite lozinku.

Potvrdi lozinku: [ ]

Ponovno unesite lozinku.

Za promjenu lozinke potrebno je najprije unijeti staru lozinku. Zatim unesite novu, koju je potrebno i
potvrditi ponovnim unosom. Nova lozinka mora imati minimalno 8 znakova (kombinacija malih i velikih
slova, brojeva i specijalnih znakova).




2. Zahtjev

SazZetak postupka:
Kreiranje Zahtjeva —> Pokretanje odobravanja —> Kreiranje Pismena (urudzbiranje)

Stavku Zahtjev nadéi éete u modulu Kolaboracija.
Svaki Zahtjev se $alje na ovjeru i odobravanje.
Nakon kreiranje Zahtjev je potrebno urudzbirati kroz sustav.

2.1. Kreiranje i odobravanje zahtjeva
Izrada zahtjeva se obavlja preko opcije u korisnickom izborniku ili preko opcije DODAIJ na pregledu svih
zahtjeva.
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Nakon sto se otvori forma potrebno je unijeti naziv te odabrati TIP — Zahtjev i eventualno PODTIP — npr.
Zahtjev za kreiranje projekta.

Novi zahtjev

OSNOVNO

Oznaka: PROJEKT-39

Datum prijave: ~ 22.12.2023. =
Nagziv: Ekspertiza mosta Split-Kastela
£
1970/ 2000
Tip: Zahtjev za otvaranje projekta v
Podtip; Struéni rad =
Prieritet: Srednji v
Dodijeljeno: Tanja Jaman v
Status: Kreirano v
TraZi odobravanje
Razina tajnosti: Ograniteno v
Zatim je potrebno unijeti Ovjerovitelje i Odobravatelja zahtjeva, kao u primjeru ispod.
| + Uvezi iz predlozka ‘ + Uvezi

Slijedno odobravanje

Ovjerovitelji: | Ante Tolj X | Sime Vuli¢ X

Odobravatelji: Neno Tori¢ X



| na kraju prema potrebi unesite tekst u slobodnoj formi u Opis zahtjeva
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Ekspertiza’kontrola geotehni¢kog dijela glavnog projekta SANACITA

Unosenje Zahtjeva zavrSava se klikom na Spremi na vrhu ekrana

Zahtjevi

Novi za%tjev \ Odustani

OSNOVNO

Oznaka: PROJEKT-39

Datum prijave: | 22.12.2023. 5=
Naziv: Ekspertiza mosta Split-Kastela
a3
1970/ 2000
Tio: Zahtjev za otvaranje projekta v



Po zavrietku spremanja otvorit ¢e se profil kreiranog zahtjeva iz kojeg je potrebno pokrenuti proces
odobravanja

Zahtjevi = Dolazak Djeda Mraza
Dolazak Djeda Mraza g © Pokreni odobravanje Kreirano v Uredi
OSNOVNO OVJERA VEZE DOKUMENATA

OSNOVNI PODACI OSNOVNG

Oznaka: REQUEST-38
Osnovno
Tip:  Zahtjev

Podtip: ~ Zahtjev za kreiranje Oznaka:  REQUEST-38
projekta B
Prioritet: M Niski Datum prijave: ~ 22.12.2023.
Status: Naziv:  Dolazak Djeda Mraza
Status odobr... _ Portal stranica: ~ REQUEST-38 - Dolazak Djeda Mraza
Tip:  Zahtjev

Kreirano uQJ:  VANJSKI SURADNICI (IT
SUPPORT) Podtip:  Zahtjev za kreiranje projekta

Po pokretanju odobravanja Odobravatelji/ovjerovitelji ¢e vidjeti posebne botune za ovjeru/odobravanje
ili odbijanje zahtjeva.

Zahtjevi | Zahtjev za kreiranje projekta
Zahtjev za kreiranje projekta odobri | @o0dbij © Fonisti odobravanje Uredi Obriki -39
OVJERA T
Blizvoz u Excel H W Fiter ‘ Slijedno odobravanje
Ime : | Prezime : | Organizaciskajedinica  : | Radno mjesto : | Uloga : | Razlog odbijanja : | status : | Redoslijed
Antonija Pofuk VANJSKI SURADNICI (IT SUPP... | Administrator projekia Odobravatel
“« o o 25 v | items perpage 1-1oflitems @& & & O



2.2. UrudZbiranje zahtjeva
Odabirom opcije Kreiraj— Novo pismeno, pokrece se kreiranje novog pismena odnosno postupak
urudzbiranja zahtjeva.

Zahtjevi

g Novo pismeno

OSNOVNO
Novi projekt
OSNOVNO
Oznaka: REQUEST-38
Osnovno
Tip:  Zahtjev
Podtip:  Zahtjev za kreiranje Oznaka:  REQUEST-38
projekta }
Prioritet: M Niski Datum prijave: = 22.12.2023.

Status: Naziv:  Dolazak Djeda Mraza
Status odobr... _ Portal stranica: ~ REQUEST-38 - Dolazak Djeda Mraza

Nakon Sto odaberete opciju za kreiranje pismena sa zahtjeva, otvara se forma za kreiranje pismena.
Automatski je odabrana vrsta, smjer, datum, uredska godina, nadleznost, posiljatelj, a naziv se prepisuje
iz zahtjeva.

Odaberite predmet na koji se dodjeljuje pismeno ili ostavite prazno ako ne postoji predmet.

Nakon odabira predmeta i spremanja pismena, automatski se generira urudzbeni broj pismena.

Pregled pismena

Dolazak DJEC a Mraza U pripremi v Uredi Obrisi Generiraj dokument

OSNOVNO
OSNOVNO
Smjer:  Interno
' Osnovno
sta:  Zahtjev
Zummo:  Ne Klasa predmeta:  113-04/23-01/0001
Ne Urudzbeni broj:  2181-208-113-153-23-10
Naziv:  Dolazak Djeda Mraza
2023 Smjer:  Interno
Ne Kategorija: Akt
Rbr. (predmet): 10
o Nemoj pratiti Status:
o Uredska godina: 2023
n kreira.. 22.12.2023.1:18 Dokument. mjesto:  VANJSKI SURADNICI (IT SUPPORT)
Kreirao: Mario Lipovac Vrsta:  Zahtjev



U profilu Pismena, ispod dijela s urudzbenim brojem, vidljiv je Predmet u kojem se Pismeno vodi i
Dokument na koji se Pismeno odnosi.

Predmet

Naziv:  Bolovanja 2023

Pravo uvida (Vanjski portali)

Tip partnera: -

Povezani dokument

Tip dokumenta: ZAHTJEV

Datum dokumenta:  22.12.2023.

Naziv:  Dolazak Djeda Mraza

Nadleznost

Organizacijska jedinica:  VANJSKI SURADNICI (IT SUPPORT)
Lokacija:  FGAG ST Centrala - Croatia, Matice hrvatske 15

Stvaratelj; -

UrudZbiranjem je zavrSen proces kreiranja Zahtjeva.
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