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Na temelju ¢1.27 Statuta FGAG-a u Splitu, a sukladno odredbama ¢lanka 3. i ¢lanka 7. Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine” broj 139/10, 19/14), te &lanka 1. i ¢lanka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih prava ((,,Narodne
novine” broj 78/11, 106/12), dekan izv.prof.dr.sc.Boris Trogrli¢, dana 11. srpnja 2016. godine, donio je

Proceduru praéenja i naplate prihoda i primitaka FGAG-a u Splitu

Clanak 1.
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih ustrojbenih jedinica FGAG-a u Splitu te propisuje procedura,
odnosno natin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka Fakulteta.
Ustrojbene jedinice Fakulteta koje su obvezne obavljati te pratiti naplatu prihoda i primitaka Fakulteta, u
dijelu koji se na njih odnosi, jesu: Radunovodstvo i Studentska referada.
Sve ostale ustrojbene jedinice Fakulteta obvezne su pratiti naplatu prihoda i primitaka Fakulteta, u dijelu
koji se na njih odnosi (dalje u tekstu: ostala ustrojbena jedinica).

Clanak 2.
Procedura iz &lanka 1. izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:

Red. .
berd AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
] f s 2 = ; 3 o i 4 R 4 j 5
D . Y v
o° faysypodatai ... | Tajnistvo,voditelji Ugovor, narudzbenica, .. .
I Raéunovodstvu potrebnih L . Tijekom godine
. P— projekta upisni list
za izdavanje raduna
Izdavanje/izrada rauna
2 | -usluge obrazovanja Referada Radéun Tijekom godine
-ostale usluge Racunovodstvo
. . Deke}n l.h y 2 dana od izrade
3 Ovjera i potpis raCuna Voditelj Radun )
< rauna
radunovodstva
. o y 2d
4 | Slanje izlaznog racuna Protokol Knjige izlazne poste a:;a;zkon
.. . tar mj
Unos podataka u sustav o Knjiga Izlaznih racuna, Ly armjeseca
5 et o Radunovodstvo .. na koji se ra¢un
(knjizenje izlaznih rac¢una) Glavna knjiga .
odnosi
6 E\{ldentlranje naplacenih Radunovodstvo Knjiga Izlazmh. raduna, afiedinG
prihoda Glavna knjiga
7 Pradenje naplate prihoda | Radunovodstvo [zvadak po poslovnom Tjedno
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(analitika)

radunu/I3lagajnicki
fzv|estaj-uplatnice

Utvrdivanje stanja
dospjelih i nenapladenih
potrazivanja/prihoda

Racunovodstvo

Izvod otvorenih stavki

Mjeseéno

Upozoravanje i izdavanje
opomena i opomena pred
tuzbu

Racdunovodstvo

Opomene i opomene pred
tuzbu

Tijekom godine

Donosenje odluke o
prisilnoj naplati
potraZivanja

Dekan

Odluka o prisilnoj naplati
potraZivanja

Tijekom godine

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedeéem postupku:

Ovrha-prisilna naplata
potrazivanja u skladu s
Ovrsnim zakonom

Tajnistvo

Ovrsni postupak kod
javnog biljeznika

Clanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Fakultetu.
Kriterij za pisanje opomene je dug za dva (2) ili viSe raduna, ovisno o visini duga.

Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.
Nakon $to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, pokreée se ovrsni postupak
kod javnog biljeznika.

15 dana nakon
donos§enja
Odluke

Rbfid AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
| I o s > 2 3 ..._I:..,s:.l_- 4 B ) 5 i
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
duznika/prikupljanje y . . Prije zastare
1 podataka o posloviiom Radunovodstvo Knjigovodstvene kartice potraZivania
raCunu ili imovinskom
stanju
. . Knjigovodstvena kartica ili
Prikupljanje o . s .
5 dok taci . Rad dst ra¢uni/obradun Prije zastare
okumentacije za ovrini acunovodstvo kamatafopomena § potrafivanja
postupak .
povratnicom
N y Nacrt prijedloga za ovrhu Najkasnije dva (2)
3 Izra}da prijedloga za RaC;H.OY%dStVO/ Op¢inskom sudu ili dana od pokretanja
ovriu ANISVo javnom biljezniku postupka
B L Prijedlog za ovrhu
4 Ovjera i potpis prijedloga Dekan Opéinskom sudu ili
za ovrhu . ey
javnom biljezniku
Dostava prijedloga za ovrh Najkasnije dva (2)
5 | Op¢inskom sudu ili javnont Tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
biljezniku prijedloga
Najkasnije dva (2)
Dostava pravomoénih . I dana od primitka
6 rjeSenja o ovrsi FINI Racunovodstvo Pravomoéno rjeSenje pravomoénih
rjesenja
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Clanak 5.
Ova procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Fakulteta.
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