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Na temelju ¢lanka 36. Statuta Fakulteta gradevinarstva, arhitekture i geodezije u Splitu te Odluke

o rasporedu i evidencije radnog vremena od 6. studenoga 2020. godine, dekan izv. prof. dr. sc.
Neno Tori¢ donosi

PROTOKOL O EVIDENTIRANjU RADNOG VREMENA | EVIDENTIRANJE NASTAVE ZAPOSLENIKA
NA ZNANSTVENO/UMJETNICKO-NASTAVNOM RADNOM MJESTU, NASTAVNOM TE SURADNICKOM
RADNOM MJESTU

Clanak 1.
Evideneciju radnog vremena i evidentiranje nastave (dalje: evidencija nastave) zaposlenika
Fakulteta na znanstveno/umjetni¢kom, nastavnom i suradni¢kom radnom mjestu (dalje:
nastavnici) vode 3efovi katedre na kojoj su nastavnici zaposleni.

Clanak 2.
Evidencija nastave vodi se na posebnom obrascu (dalje: evidencijske liste) za svaki mjesec. U
evidencijskoj listi se evidentiraju normirani oblici rada (nastavne obveze) i to: predavanje, vjezbe,
seminari, ispiti, terenska nastava, rad s diplomandom te odsutnost zbog slufbenog putovanja,
priviemene nesposobnosti za rad, placenog/neplacenog dopusta i godiZnjeg odmora.
Obrazac iz prethodne tocke ovog ¢lanka potpisuje zaposlenik i $ef katedre te dekan Fakulteta.

Clanak 3.
Sluzbe Fakulteta kroz sustav Teams, na razini katedre vode evidenciju odutnosti nastavnika zbog
sluzbenog putovanja, privremene nesposobnosti za rad, plaéenog/neplacenog dopusta te
godisnjeg odmora radi omoguéavanja direktnog uvida 3efu katedre u navedene podatke svih
zaposlenika svoje katedre.

Clanak 4.
Sefovi katedri uredno popunjene evidencijske liste i potpisane od nastavnika i $efa katedre
dostavljaju u sluzbu Protokola svakog prvog radnog dana u mjesecu za prethodni mjesec.
Evidencijske liste iz prethodnog stavka ovog ¢lanka sluZbenica Protokola dostavlja dekanu na
potpis.

Clanak 5.
Evidencije liste pohranjuju se u sluzbi Protokola.
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